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Let's go further

Navigationssedler - Administration af persons gkonomi

Version 1.2

Navigationssedlerne skal pd baggrund af, hvad du har set i demoen vaere med til at stgtte dig i
administration af persons gkonomi i forhold til de forskellige funktioner som er du er blevet
introduceret for.
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Opret administrationssag
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Forklaring

Handlingsmenu Veelg 'Handlinger' i gverste
hjgrne. Handlinger -
Administration af | Vaelg 'Administration af borgers
borgers ydelse ydelse'
e Administration af LAS I |
e Administration af pension Administration - '
| Administration af borgers ydelse = |
Administration af LAS
Administration af pension
Oplys grundlag e Sagstype Oplysning
. Grundlag Sagstype for administrationsordningen #*
e Gyldig fra
Grundlag for administrationsordning *
Husk alt der er stjernemarkeret Gyldig fra *
skal udfyldes
G4 videre
'G3 videre'.
Send Veelg
samtykkeerkleering | ¢ 'Rediger brev', brevet dbner i
word.
o 'Aktivér redigering' Altivér redigering
Udfyld Udfyld samtykkeerklzering
samtykkeerklaering =
e Gem =~
e Luk H
Afslut Afslut og vend retur til
opgaveindbakken. —




Opsaet administrationsplan

Forklaring
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Valg opgaven

Veelg opgaven
'‘Administrationsplan’.

Cpgave Sials

Admiristratonsplan Marwel Echanding

Oplys
administrationsplan

Veelg 'Tilfgj manuel indtastning'
for at opsaette
administrationsplan. Udfyld:

e Modtager

e Ydelse

e Startdato

e Stopdato

e Hele ydelsen
e Belgb

Husk alt der er stjernemarkeret
skal udfyldes.

Veelg 'Gem'.

'Godkend".

© Tilfgj manuel indtastning

Afslut

Afslut og vend retur til
opgaveindbakken.




Opret/rediger administrationsplan

Forklaring

Tast
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Veelg AP@ sagen

Vealg AP@ sagen i
sagsoversigten.

Sagsoversigt

Sagsnggle Overblik Bevillingsmodtager
HTF-SIMTXI Hjelp til forsargelse Rasmine Rungsted
| APO-L7CoxM AP@ | Rasmine Rungsted

Opret/rediger
administrationsplan

Veelg 'Opret/rediger
administrationsplan’'.

‘ Opret/rediger Administrationsplaner

Oplys
administrationsplaner

'Rediger administrationsplan'.

Veelg 'Tilfgj manuel
indtastning' for at oprette
administrationsplan. Udfyld
e Modtager

e Ydelse

e Startdato

e Stopdato

e Hele ydelsen

e Belgb

Husk alt der er
stjernemarkeret skal
udfyldes.

'Gem'

'Godkend'.

Handling
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© Tilfgj manuel indtastning

Afslut

Afslut og vend retur til
opgaveindbakken.




Laeg budget
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EN
82G

Let's go further

Veelg AP@ Velg AP@ sagen i sagsoversigten. Sagsoversigt
Sage n Sagsnggle Overblik Bevillingsmodtager
HTF-SJM7XI Hjeelp til forsargelse Rasmine Rungsted
IA'PO—L?CQXM AP@ | Rasmine Rungsted
Velg 'Leg Veelg La_eg budget' i hgjre side af FUB  Skat Jobcenter APO-LTCIXM X
Budget' skeermbilledet.
| Stop sag | ‘ De- cg genaktiver sag | | Leeg budget
Oplysning af | Laeg budgettet ved at udfylde — Oplysning af AP@ Budget
AP@ Buget relevante felter. Udfyld: Vaelg budget
. Har_ldllng — nyt budget eller Handling * vyt
rediger nuveerende budget
e Titel Titel *
o Beskrivelse Beskrivelse %
e Samlede indteegter Restbelgb
* Samlede udgifter Samlede indteegter 000 kr
e Restbelgb
Samlede udgifter * 0.00 kr
Husk al der er stjernemarkeret skal
udfyldes. Restbelgh * 000 kr
'Godkend'.
Godkend
Afslut Afslut og vend retur til
opgavein dbakken. Luk I Ga til opgaveindbakken
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Opret/rediger administrationskonto

Forklaring Tast
Veelg AP sagen Veelg AP@ sagen i Sagsoversigt
Sa gsove rs igte n. Sagsnggle Qverblik Bevillingsmodtager
HTF-SIMT7XI Hjzelp til forsgrgelse Rasmine Rungsted
I APQ-L7CIXM APG Rasmine Rungsted
Opret/rediger Veelg 'Opret/rediger : — :
administrationskonto | administrationskonto'. ‘ Opret/rediger Administrationskonto
Oplys 'Rediger Handling
administrationskonto | administrationskonto'. 0
Veelg Tilfgj manuel © Tilfgj manuel indtastning

indtastning' for at oprette en
administrationskonto. Udfyld:
¢ Navn

e Kontotype

e Beskrivelse

e Indbetaling

Husk alt der er
stjernemarkeret skal udfyldes.

'Gem'. ' Gem

Kontooverfgrsel Veelg 'Tilfgj kontooverfgrsel'
for at oprette en
kontooverfgrsel. Udfyld:

e Afsenderkonto

e Modtagerkonto

© Tilfgj ny kontooverfarsel

e Belgb
'‘Gem' v Gem
Godkend
'Godkend'
Afslut Afslut og vend retur til

opgaveindbakken.




Opret/rediger betalingsaftaler
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Veelg AP
sagen

Forklaring
Veaelg AP sagen i sagsoversigten.

\ Tast

Sagsoversigt

Sagsnggle Overblik Bevillingsmodtager

HTF-SIM7XI
| APO-L7COXM

Hjeelp til forsgrgelse
AP@

Rasmine Rungsted

I Rasmine Rungsted

Opret/rediger
betalingsaftaler

Veelg 'Opret/rediger betalingsaftaler.

‘ Opret/rediger Betalingsaftaler

Oplys
betalingsaftaler

'Rediger betalingsaftaler'.

Veelg 'Tilfgj manuel indtastning' for

at oprette en betalingsaftale. Udfyld:

o Titel

¢ Konto

e Frekvens

e Startdato

e Naeste betalingsdato

e Belgb

e Skal betalingen manuelt
godkendes

e Betalingstype

Bemeerk: vaelges kontonummer i
‘betalingstype ~ kreever dette en
ekstra godkendelse, da der skal to
brugere til at godkende betalingen.
Dette er en sikkerhedsforanstaltning.

Husk al der er stjernemarkeret skal
udfyldes.
'‘Gem'.

'‘Godkend'.

Handling

[=]o

© Tilfgj manuel indtastning

' Gem

Afslut

Afslut og vend retur til
opgaveindbakken.

G til opgaveindbakken

Naeste opgave




Opret/rediger rateudbetalinger
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Veelg AP@ sagen

Forklaring
Vaelg AP@ sagen i sagsoversigten.

Tast

Sagsoversigt

Sagsnggle Overblik Bevillingsmodtager

HTF-SIMTXI
| APO-L7CoxM

Hjelp til forsargelse
APG

Rasmine Rungsted

I Rasmine Rungsted

Opret/rediger
betalingsaftaler

Veelg 'Opret/rediger
betalingsaftaler.

‘ Cpret/rediger Rateudbetalinger

Oplys
rateudbetalinger

'Rediger rateudbetalinger'.

Veelg 'Tilfgj manuel indtastning' for
at oprette rateudbetaling. Udfyld

o Titel

e Modtager

¢ Konto

e Frekvens

e Startdato

e Stopdato

e Naeste udbetalingsdato

e Ratebelgb

Husk alt der er stjernemarkeret
skal udfyldes.

'Gem',

'Godkend'.

Handling

[=]o

© Tilfgj manuel indtastning

Afslut.

Afslut og vend retur til
opgaveindbakken.




